	嘉義縣梅山鄉太平國民小學99學年度第二學期學校行事曆

	週次
	日期
	行政
	教務（包含教學、資訊、幼稚園、圖書室）
	訓導（包含訓育、輔導、護士、特教）
	總務（包含午餐）
	人事、主計、出納

	
	02.01

│

02.13
	＊0201本學年度第二學期開始

＊0210返校日、備課日
	＊教科書及教具分發
＊期初電腦整修
	
	＊教室門窗修繕

＊飲用水設備衛生檢查
＊午餐廚房清洗

＊遊樂器材安檢
＊收費三聯單印製發送
＊擬定午餐工作計畫。

＊廚房設備安全檢查暨檢修維護

＊餐廳重新粉刷美化

＊編排監廚輪值老師

＊廚房環境整理大掃除

	＊2月份薪水報送

＊2月份各項保險回覆

＊申請2月辦公費

＊2/1上傳薪資



	1
	02.14

│

02.20
	＊0214開學、註冊、正式上課、開始用餐

＊0216校務會議
＊0217元宵節
＊0218幼稚園園長會議

＊0219補上課（0211彈性調整放假）
＊友善校園週(反霸凌反毒反黑宣導)

	＊各種簿冊整理
＊週三進修送審
＊完成教室、學校環境佈置

＊0216夜光天使計畫送件
	＊腸病毒、類流感宣導

＊每週二、五教室消毒

＊友善校園宣導(2/16)
＊發下校園生活問卷調查表

＊友善校園學藝競賽(一二三年級著色比賽、四五六年級標語製作)

	＊購置辦公用品及打掃用具

＊調整課桌椅
＊各項設備安全檢查

＊繳不起代收代辦費申請

＊教育儲蓄戶勸募

＊申請學生午餐補助費
	＊子女教育補助費申請

＊公務人員考績報送

＊2/25結2月份姞帳

＊送出1月主計彙送檔

＊裝訂2月辦公費、    午餐、幼稚園憑證

＊送出1月主計報告



	2
	02.21

│

02.27
	＊寄發給家長的一封信

＊2688、藝術深耕計畫、伊甸計畫開始上課

＊0221家長總會暨班親會

＊0224-0225分校畢旅

＊圖書開始借閱

＊晨間活動開始

	＊99學年度第二學期督學分區視導會議

＊0223教室情境佈置觀摩

＊2688、藝術深耕計畫、伊甸計畫開始上課

＊0223繳交閱讀心得
	＊腸病毒、類流感宣導

＊每週二、五教室消毒

＊量身高、體重.

＊發視力不良通知單

＊法律常識宣導


	＊電梯安檢
＊消防安檢

＊環境綠化、美化


	

	3
	02.28

│

03.06
	＊0228和平紀念日放假乙天
＊99學年度第一學期督學分區視導會議

＊攜手計畫開始上課

	＊攜手計畫開始上課
＊0301繳交寒假作業優秀名單

＊0304教學觀摩(一乙)
	＊腸病毒、類流感宣導

＊每週二、五教室消毒

＊視力保健＋腸病毒宣導

＊交通安全教育宣導
	＊03/6前收取各項代收款

	＊外聘教師加保

＊2/28和平紀念日放假

＊申請3月辦公費

＊3/1上傳薪資



	4
	03.07

│

03.13
	＊0309本分校校慶籌備會


	
	＊口腔、視力保健毒宣導
＊每週二、五教室消毒

＊蟯蟲檢查（第一次）

＊環境教育宣導
	＊環境綠化、美化

＊遊樂器材安檢

＊請領3、4月份廚工薪津
	＊3月份薪水報送

＊3月份各項保險回覆

＊裝訂2月辦公費、午餐、幼稚園憑證

＊送出2月主計彙送檔

＊送出2月主計報告

	5
	03.14

│

03.20
	＊0315夜光天使點燈計畫、課後照顧開始上課
＊0316-0318全縣健康操比賽

＊服務屆滿10.20.30.40年資深優良教師送件

	＊0315夜光天使點燈計畫、課後照顧開始上課
	＊口腔、視力保健毒宣導
＊每週二、五教室消毒

＊民主法治宣導

＊選出嘉童獎及鄉模範兒童


	＊財產清點
	＊3/25結3月份結帳

	6
	03.21

│

03.27
	＊0324.0325第一次智能考查

＊0326交通安全評鑑資料送件

＊全國幼教資訊網資料填報（0331截止）
＊填報「外籍與大陸配偶及其子女教育通報系統」

＊公私立幼稚園辦理本土語言教學計畫申請截止（0331）

	＊0324.0325第一次智能考查

＊公私立幼稚園辦理本土語言教學計畫申請截止（0331）
＊0323繳交閱讀心得
	＊口腔、視力保健毒宣導
＊每週二、五教室消毒

＊4-5月發體溫單

＊防災教育宣導

	＊運動器材安檢
＊營養教育宣導
	＊申請4月辦公費

	7
	03.28

│

04.03
	＊作業抽查：國、自、生

＊0329督學視導

＊國中小模範生表揚活動

＊0330慶祝兒童節健行(碧湖)

	＊0331作業抽查（國、自、生）

	＊性別平等教育宣導
＊口腔、視力保健毒宣導
＊每週二、五教室消毒

＊一年級日腦接種
＊4月口腔治療
	＊03/27防火防災宣導
＊遊樂器材安檢
	＊4/1上傳薪資

	8
	04.04

│

04.10
	＊0404兒童節放假乙天
＊0405清明節放假乙天
＊幼兒各項補助資料審查

＊家長會會長與校長聯誼會

＊模範教師及師鐸獎送件

	
	＊健康飲食巡迴到校宣導(4/6)
＊登革熱+腸病毒宣導

＊每週二、五教室消毒

＊1-2年級兩性教育

＊蟯蟲檢查（第二次）
	＊電梯安檢
＊消防安檢

＊飲用水設備清洗維修


	＊4月份薪水報送

＊4月份各項保險回覆


	9
	04.11

│

04.17
	＊0412英語日學藝活動

＊陽光嘉義活力路跑


	＊0412英語日學藝活動

＊期中電腦保養
	＊品德教育宣導
＊登革熱+腸病毒宣導

＊每週二、五教室消毒

＊3-4年級兩性教育

＊幼稚園腸病毒宣導


	＊環境綠化、美化
＊補充各項用品

	＊裝訂3月辦公費、午餐、幼稚園憑證

＊送出3月主計彙送檔

＊送出3月主計報告

	10
	04.18

│

04.24
	＊作業抽查：作文、閱讀

	*0418繳交參加語文競賽校內初賽學生名單

＊0421作文校內初賽

＊0422作業抽查（中高：作文3篇+閱讀心得2篇，低：閱讀心得2篇）
＊0422教學觀摩(六甲)
	＊健康促進到校宣導(4/20)
＊登革熱+腸病毒宣導

＊每週二、五教室消毒

＊5-6年級兩性教育

＊幼兒糖尿病宣導

＊幼稚園口腔宣導


	＊飲用水設備衛生檢查


	

	11
	04.25

│

05.01
	＊畢業典禮籌備會
＊


	＊0427繳交閱讀心得

＊0427國語朗讀、演說校內初賽
	＊教育優先區親職教育(4/27)
＊登革熱+腸病毒宣導

＊每週二、五教室消毒

＊幼稚園腸病毒洗手抽查

＊腸病毒+H1N1宣導

＊幼稚園視力宣導

＊家庭教育宣導


	＊運動器材安檢
＊整理財產帳冊


	＊4/25結4月份帳

＊申請5月辦公費

＊5/1上傳薪資

	12
	05.02

│

05.08
	＊0508母親節

＊0503藝術深耕計畫訪視(預定)

＊0503母親節慶祝活動暨閱讀、讀報成果發表
	
	＊金融知識宣導　(5/4)
＊流感、紅眼症宣導

＊每週二、五教室消毒

＊1-2年級腸病毒洗手抽查

＊腸病毒+H1N1宣導


	＊飲用水設備衛生檢查

＊遊樂器材安檢

＊電梯安檢

＊消防安檢

＊請領5、6月份廚工薪津
	＊5月份薪水報送

	13
	05.09

│

05.15
	＊新生報到
＊0510.0511第二次智能考查

＊0509嘉義縣51屆科展初審
	＊全縣國中小教師研習換證
	＊健康體位宣導

＊流感、紅眼症宣導

＊每週二、五教室消毒

＊3-4年級腸病毒洗手抽查

＊腸病毒+H1N1宣導


	＊補充各項用品
＊環境綠化、美化

	＊5月份各項保險回覆

	14
	05.16

│

05.22
	＊作業抽查：數、社

＊國中小教師調動縣外積分審查

＊創意教學-學生才藝創作比賽
	＊0519作業抽查（數、社）
	＊生命教育體驗活動

＊流感、紅眼症宣導

＊每週二、五教室消毒

＊5-6年級腸病毒洗手抽查

＊腸病毒+H1N1宣導

＊生命教育宣導
	＊防火防災疏散演練

	＊裝訂4月辦公費、午餐、幼稚園憑證

＊送出4月主計彙送檔

＊送出4月主計報告



	15
	05.23

│

05.29
	＊嘉義縣51屆科展複審

＊創意教學-在地影片製作比賽

＊教科書審查會議
	＊0525繳交閱讀心得
	＊書包減重宣導

＊流感、紅眼症宣導

＊每週二、五教室消毒


	
	＊5/25結5月份帳

	16
	05.30

│

06.05
	＊作業抽查：作文、閱讀

＊0601梅山鄉策略聯盟周三進修（健康議題）
	＊0602作業抽查（中高：作文3篇+閱讀心得2篇，低：閱讀心得2篇）

	＊藥物濫用及菸害防治教育宣導

＊流感、紅眼症宣導

＊每週二、五教室消毒


	＊環境綠化、美化

＊食品營養宣導週
	＊端午慰問金申請

＊申請6月辦公費

＊6/1上傳薪資

	17
	06.06

│

06.12
	＊0606端午節放假乙天
＊0609.0610畢業生第三次智能考查

＊國中小教師調動縣內積分審查

＊藝術與人文教學深耕計畫成果展

	
	＊愛滋病防治教育宣導
＊腸病毒+登革熱宣導

＊每週二、五教室消毒


	＊補充各項用品
＊運動器材安檢

	＊6月份薪水報送

＊6月份各項保險回覆

	18
	06.13

│

06.19
	＊報送國小畢業生名冊

＊暑假作業彙整

＊
	
	＊能源教育宣導

＊腸病毒+登革熱宣導

＊每週二、五教室消毒


	＊遊樂器材安檢
＊電梯安檢

	＊裝訂5月辦公費、午餐、幼稚園憑證

＊送出5月主計彙送檔

＊送出5月主計報告

	19
	06.20

│

06.26
	＊0621.0622第三次智能考查

＊暑假育樂營規劃

＊0624畢業典禮（預定）

＊草擬暑假工作計畫

＊圖書室停止借閱

	＊0622繳交閱讀心得
	＊安全教育宣導

＊腸病毒+登革熱宣導

＊每週二、五教室消毒


	＊飲用水設備衛生檢查

＊畢業典禮

＊各項公物器材收回清點集中保管
	＊6/25結6月份帳

	20
	06.27

│

07.02
	＊閱讀頒獎

＊發成績單及通知單

＊0629期末校務會議

＊0630休業式

＊0731第二學期結束

＊0829寒假結束

＊0830開學

	＊各項簿冊回收
＊期末電腦還原


	＊假期安全、校外生活指導及期末總檢討
＊腸病毒+登革熱宣導


	＊總務工作檢討

＊期末財產盤點

＊休業式
＊經費結算
＊加強廚房環境整理
	＊申請7月辦公費

＊7/1上傳薪資


